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Control - Tips 13
11..  IInntteeggrraa  uunn  PPoorrttaaffoolliioo  BBáássiiccoo  ddee  
IInnffoorrmmaacciióónn  ffííssiiccaa  yy  ddiiggiittaall  ddee  ttuu  
ccoonnvveenniioo  ccoonn  eell  CCOONNAACCYYTT,,  qquuee  
ccoonntteennddrráá::

LLaa  ##
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GG

  aa  ffaavvoorr  dd
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OO
  vviioolleenn

cciiaa..
LLaa  ##

CC
GG

  aa  ffaavvoorr  dd
ee  llaa  NN

OO
  vviioolleenn

cciiaa..
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a) El marco regulatorio: 
Convocatoria para el proyecto, 
Convenios, Lineamientos, Reglas 
de Operación, Proyectos, Guías y 
 Anexos.

77..  RReeccaabbaa  yy  vveerriiffiiccaa  qquuee  llooss  
ccoommpprroobbaanntteess  ffiissccaalleess  ddiiggiittaalleess  
ddeell  ggaassttoo  ccuummppllaann  ccoonn  llooss  
rreeqquuiissiittooss  ffiissccaalleess,,  vvaalliiddáánnddoollooss  
eenn  llaa  ppáággiinnaa  ddeell  SSAATT,,  yy  qquuee  
ccoorrrreessppoonnddaann  aall  eejjeerrcciicciioo  ffiissccaall  yy  
vviiggeenncciiaa  ddeell  ccoonnvveenniioo..
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88..  VVeerriiffiiccaa  qquuee  llaa  ddooccuummeennttaacciióónn  
ccoommpprroobbaattoorriiaa  ddeell  ggaassttoo  
rreeppoorrttaaddoo  ccoorrrreessppoonnddaa  aa  RRuubbrrooss  
FFiinnaanncciiaabblleess,,  ddee  aaccuueerrddoo  ccoonn  llooss  
TTéérrmmiinnooss  ddee  RReeffeerreenncciiaa  
sseeññaallaaddooss  eenn  llaass  ccoonnvvooccaattoorriiaass  yy  
ddeennttrroo  ddeell  mmiissmmoo  ccoonnvveenniioo..

99..  EEllaabboorraa  ccoorrrreeccttaammeennttee  llooss  
rreeppoorrtteess  ssoolliicciittaaddooss  ppoorr  eell  
CCOONNAACCYYTT::    CCoonncceennttrraaddoo  ddee  
GGaassttooss  yy  FFoorrmmaattoo  ddee  RReeppoorrttee  
FFiinnaanncciieerroo..
1100..  VVeerriiffiiccaa  qquuee  llooss  mmoovviimmiieennttooss  
bbaannccaarriiooss  ccoorrrreessppoonnddaann  ccoonn::  
ggaassttooss  rreeppoorrttaaddooss  ppaarraa  eell  
pprrooyyeeccttoo,,  ccoommpprroobbaanntteess  
pprreesseennttaaddooss,,  ttrraannssffeerreenncciiaass  
rreeaalliizzaaddaass  yy  CCoonncceennttrraaddoo  ddee  
GGaassttooss  yy  RReeppoorrttee  FFiinnaanncciieerroo  ddeell  
pprrooyyeeccttoo..

1111..  RReeiinntteeggrraa  ooppoorrttuunnaammeennttee  llooss  
rreeccuurrssooss  nnoo  eejjeerrcciiddooss  yy  
rreemmaanneenntteess  aall  CCOONNAACCYYTT,,  sseeggúúnn  
eell  ppllaazzoo  eessttaabblleecciiddoo  eenn  eell  
ccoonnvveenniioo..

1122..  EEllaabboorraa,,  ssuussccrriibbee  yy  rreemmiittee  ccoonn  
ppuunnttuuaalliiddaadd  llooss  IInnffoorrmmeess  
FFiinnaanncciieerrooss  ddee  aaccuueerrddoo  ccoonn  llaa  
ffeecchhaa  eessttaabblleecciiddaa  eenn  eell  ccoonnvveenniioo..

1144..  PPaarraa  llaa  aauuddiittoorrííaa  ddeell  IInnffoorrmmee  
FFiinnaanncciieerroo,,  ddeebbeess  tteenneerr  
oorrggaanniizzaaddoo,,  ccoommpplleettoo  yy  
ddiissppoonniibbllee  ttuu  PPoorrttaaffoolliioo  BBáássiiccoo  
ddee  IInnffoorrmmaacciióónn,,  yy  rreessppoonnddeerr  
ooppoorrttuunnaa,,  yy  eeffiiccaazzmmeennttee  
ccuuaallqquuiieerr  rreeqquueerriimmiieennttoo  ddee  
iinnffoorrmmaacciióónn..

1155..  RReemmiittee  ooppoorrttuunnaammeennttee  aall  
CCOONNAACCYYTT  eell  IInnffoorrmmee//DDiiccttaammeenn  
ddee  aauuddiittoorrííaa  ddee  aaccuueerrddoo  ccoonn  llaa  
ffeecchhaa  eessttaabblleecciiddaa  eenn  eell  ccoonnvveenniioo..

1133..  MMaannttéénn  ccoommuunniiccaacciióónn  
ppeerrmmaanneennttee  ccoonn  eell  RReessppoonnssaabbllee  
TTééccnniiccoo  ddeell  pprrooyyeeccttoo,,  ccoonn  llaa  
ffiinnaalliiddaadd  ddee  ccuummpplliirr  ccoonn  lloo  
eessttaabblleecciiddoo  eenn  eell  ccoonnvveenniioo..

1166..  PPaarraa  mmaayyoorr  ddeettaallllee,,  rreevviissaa  
ccuuiiddaaddoossaammeennttee  eell  ccoonnvveenniioo  
CCOONNAACCYYTT  rreessppeeccttiivvoo,,  yy  ssuuss  
aanneexxooss..

b) La documentación soporte de: 
Informes periódicos financieros 
generados, documental que 
acredite la ministración y el 
ejercicio de los recursos 
(Solicitudes de pago, 
comprobantes fiscales digitales, 
contrato de apertura de cuenta 
bancaria, estados de cuenta y 
conciliaciones bancarias, 
procedimiento de adquisiciones, 
contratos con proveedores, 
cartas de entera satisfacción de 
los bienes recibidos); así como 
los oficios enviados y recibidos 
del CONACYT relacionados con 
movimientos financieros, 
técnicos y administrativos 
(modificaciones a los anexos del 
convenio, prórrogas, cambios de 
responsables).

33..  AAbbrree  eenn  uunnaa  iinnssttiittuucciióónn  
bbaannccaarriiaa  lleeggaallmmeennttee  aauuttoorriizzaaddaa,,  
uunnaa  ccuueennttaa  eessppeeccííffiiccaa  ppaarraa  llaa  
aaddmmiinniissttrraacciióónn  yy  eejjeerrcciicciioo  ddee  llooss  
rreeccuurrssooss,,  aa  eeffeeccttoo  ddee  ddiiffeerreenncciiaarr  
ssuu  aaddmmiinniissttrraacciióónn  ddee  oottrrooss  
ccoonnvveenniiooss..
44..  EEmmiittee  yy  rreessgguuaarrddaa  eell  
ccoommpprroobbaannttee  ffiissccaall  ddiiggiittaall  oo  
rreecciibboo  iinnssttiittuucciioonnaall  qquuee  
ccoommpprruueebbee  llaa  rreecceeppcciióónn  ddeell  
rreeccuurrssoo  ttrraannssffeerriiddoo  ppoorr  eell  
CCOONNAACCYYTT..

55..    RReeaalliizzaa  llooss  mmoovviimmiieennttooss  
ccoonnttaabblleess  yy  pprreessuuppuueessttaalleess  
rreellaacciioonnaaddooss  ccoonn  eell  rreeccuurrssoo  
rreecciibbiiddoo..

66..  EEjjeerrccee  eell  ggaassttoo  ppúúbblliiccoo  
ccoonnffoorrmmee  aa  llaass  ccaannttiiddaaddeess  yy  
ccoonncceeppttooss  eessttaabblleecciiddooss  eenn  eell  
AAnneexxoo  ddeell  DDeessgglloossee  FFiinnaanncciieerroo  
ddeell  ccoonnvveenniioo  yy  ccoonnffoorrmmee  aa  llaa  
nnoorrmmaattiivvaa  vviiggeennttee  aapplliiccaabbllee  yy  eenn  
ssuu  ccaassoo,,  aauuttoorriizzaacciioonneess  ddeell  
CCOONNAACCYYTT..

22..  UUnnaa  vveezz  aauuttoorriizzaaddaa  llaa  
aassiiggnnaacciióónn  ddeell  ccoonnvveenniioo,,  
eessttaabblleeccee  ccoommuunniiccaacciióónn  ccoonn  eell  
rreessppoonnssaabbllee  ddeell  CCOONNAACCYYTT,,  ppaarraa  
llaa  mmiinniissttrraacciióónn  ddee  llooss  rreeccuurrssooss..
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