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Control - Tips 14

11..  IInntteeggrraa  uunn  PPoorrttaaffoolliioo  BBáássiiccoo  ddee  
IInnffoorrmmaacciióónn  ffííssiiccaa  yy  ddiiggiittaall  ddee  ttuu  
ccoonnvveenniioo  ccoonn  eell  CCOONNAACCYYTT,,  qquuee  
ccoonntteennddrráá::
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a) El marco regulatorio: 
Convocatoria para el proyecto, 
Convenios, Lineamientos, Reglas 
de Operación, Proyectos, Guías y 
Anexos.
b) La documentación soporte de: 
Informes periódicos financieros 
generados, el informe técnico, 
documental que acredite la 
ministración y el ejercicio de los 
recursos (Solicitudes de pago, 
comprobantes fiscales digitales, 
contrato de apertura de cuenta 
bancaria, estados de cuenta y 
conciliaciones bancarias, proceso 
de adquisiciones, contratos con 
proveedores, cartas de entera 
satisfacción de los bienes 
recibidos); así como los oficios 
enviados y recibidos del 
CONACYT relacionados con 
movimientos financieros, 
técnicos y administrativos 
(modificaciones a los anexos del 
convenio, prórrogas, cambios de 
responsables).
22..  UUnnaa  vveezz  aauuttoorriizzaaddaa  llaa  
aassiiggnnaacciióónn  ddeell  ccoonnvveenniioo,,  
mmoonniittoorreeaa  llaa  rreecceeppcciióónn  ddee  llaa  
mmiinniissttrraacciióónn  ddee  llooss  rreeccuurrssooss..

33..  VVeerriiffiiccaa  qquuee  ssee  hhaayyaa  ccrreeaaddoo,,  eenn  
uunnaa  iinnssttiittuucciióónn  bbaannccaarriiaa  
lleeggaallmmeennttee  aauuttoorriizzaaddaa,,  llaa  ccuueennttaa  
eessppeeccííffiiccaa  ppaarraa  llaa  aaddmmiinniissttrraacciióónn  
yy  eejjeerrcciicciioo  ddee  llooss  rreeccuurrssooss..

44..  MMoonniittoorreeaa  llaass  ffeecchhaass  ddee  iinniicciioo  
yy  ttéérrmmiinnoo  eessttaabblleecciiddaass  eenn  eell  
ccoonnvveenniioo  ppaarraa  eejjeerrcceerr  eell  rreeccuurrssoo;;  
ccoonnssiiddeerraannddoo  ccuuaallqquuiieerr  
mmooddiiffiiccaacciióónn  eenn  llaa  mmiinniissttrraacciióónn  
ddee  llooss  rreeccuurrssooss,,  ccaammbbiiooss  ddee  llooss  
ccoonncceeppttooss  ddee  llooss  ggaassttooss  
aauuttoorriizzaaddooss,,  ppaarraa  eevviittaarr  
ssuubbeejjeerrcciicciiooss  yy  rreeiinntteeggrrooss..

66..  RReeaalliizzaa  llaass  mmeettaass,,  aaccttiivviiddaaddeess,,  
pprroodduuccttooss,,  eennttrreeggaabblleess,,  eenn  aappeeggoo  
aa  llooss  ppllaazzooss  eessttaabblleecciiddooss  eenn  eell  
AAnneexxoo  ddeell  ccoonnvveenniioo  
ccoorrrreessppoonnddiieennttee  aall  iinnffoorrmmee  
ttééccnniiccoo,,  rreessgguuaarrddaannddoo  llaa  
eevviiddeenncciiaa  ddooccuummeennttaall..
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a) En caso de que deban ser auditados por el 
órgano interno de control, haz llegar 
oportunamente (al término de la vigencia del 
ejercicio del recurso) a través de la DAIP, el 
portafolio básico de información física y digital, 
así como la autorización del CONACYT para que 
la Contraloría General realice su revisión y 
emisión del Informe/Dictamen 
correspondiente.

b) En caso, de que en el convenio se hayan 
asignado recursos para que sea auditado por un 
despacho, realiza las gestiones de contratación 
oportunamente, a través de la DAIP, para que se 
lleve a cabo la auditoría y emisión del 
Informe/Dictamen correspondiente.

88..  EEllaabboorraa,,  ssuussccrriibbee  yy  rreemmiittee  ccoonn  
ppuunnttuuaalliiddaadd  eell  IInnffoorrmmee  TTééccnniiccoo  
ddee  aaccuueerrddoo  ccoonn  llaa  ffeecchhaa  
eessttaabblleecciiddaa  eenn  eell  ccoonnvveenniioo..

1100..  VVeerriiffiiccaa  qquuee  ssee  rreeaalliiccee  llaa  
rreemmiissiióónn  ddeell  IInnffoorrmmee  FFiinnaanncciieerroo,,  
aassíí  ccoommoo  ddeell  IInnffoorrmmee//DDiiccttaammeenn  
ddee  aauuddiittoorrííaa  ddee  aaccuueerrddoo  ccoonn  llaa  
ffeecchhaa  eessttaabblleecciiddaa  eenn  eell  ccoonnvveenniioo..

1111..  UUnnaa  vveezz,,  rreecciibbiiddaa  llaa  ccoonnssttaanncciiaa  
ddee  ccuummpplliimmiieennttoo  ddeell  ccoonnvveenniioo  
eemmiittiiddaa  ppoorr  eell  CCOONNAACCYYTT,,  eennvvííaa  
uunnaa  ccooppiiaa  aa  DDAAIIPP  yy  aa  llaa  
CCoonnttrraalloorrííaa  GGeenneerraall..

55..  AApplliiccaa  llooss  rreeccuurrssooss  aassiiggnnaaddooss  
eexxcclluussiivvaammeennttee  aa  llaass  ccaannttiiddaaddeess  
yy  llooss  ccoonncceeppttooss  eessttaabblleecciiddooss  eenn  
eell  AAnneexxoo  ddeell  DDeessgglloossee  FFiinnaanncciieerroo  
ddeell  ccoonnvveenniioo  yy  ccoonnffoorrmmee  aa  llaa  
nnoorrmmaattiivvaa  vviiggeennttee  aapplliiccaabbllee  yy  eenn  
ssuu  ccaassoo,,  aauuttoorriizzaacciioonneess  ddeell  
CCOONNAACCYYTT..

77..  VVeerriiffiiccaa  ssii  eenn  eell  ccoonnvveenniioo  ssee  
eessttaabblleeccee  llaa  oobblliiggaacciióónn  ddee  qquuee  eell  
iinnffoorrmmee  ffiinnaanncciieerroo  ddeebbaa  sseerr  
aauuddiittaaddoo  ppoorr  uunn  ddeessppaacchhoo  
eexxtteerrnnoo  oo  ppoorr  eell  óórrggaannoo  iinntteerrnnoo  
ddee  ccoonnttrrooll,,  ppaarraa  lloo  ccuuaall,,  ddeebbeess  
tteenneerr  oorrggaanniizzaaddoo,,  ccoommpplleettoo  yy  
ddiissppoonniibbllee  ttuu  PPoorrttaaffoolliioo  BBáássiiccoo  
ddee  IInnffoorrmmaacciióónn,,  rreessppoonnddeerr  
ooppoorrttuunnaa  yy  eeffiiccaazzmmeennttee  
ccuuaallqquuiieerr  rreeqquueerriimmiieennttoo  ddee  
iinnffoorrmmaacciióónn..  
DDee  lloo  aanntteerriioorr,,  ddeebbeerrááss  lllleevvaarr  aa  
ccaabboo  lloo  ssiigguuiieennttee::

99..  MMaannttéénn  ccoommuunniiccaacciióónn  
ppeerrmmaanneennttee  ccoonn  eell  RReessppoonnssaabbllee  
FFiinnaanncciieerroo  ddeell  pprrooyyeeccttoo,,  ccoonn  llaa  
ffiinnaalliiddaadd  ddee  ccuummpplliirr  ccoonn  lloo  
eessttaabblleecciiddoo  eenn  eell  ccoonnvveenniioo..

1122..  PPaarraa  mmaayyoorr  ddeettaallllee,,  rreevviissaarr  
ccuuiiddaaddoossaammeennttee  eell  ccoonnvveenniioo  
CCOONNAACCYYTT  rreessppeeccttiivvoo,,  yy  ssuuss  
aanneexxooss..
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